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KODU iSiN ADI TOPLAM SURE
Ek Ders Odemesi islemleri
Sorumlular Is Stiregleri Siireler

Baslangic

Ek Ders Otomasyon Programina ddemesi yapilacak aya iliskin 6gretim
elemanlarinin varsa izin, rapor, ders telafilerinin girisi ayin son gtintine kadar
yapilir.

Tahakkuk Birimi

Ek ders 6demesi yapilacak aya iliskin hesaplamalar takip eden ayin ilk haftasi
icerisinde Stareteji Gelistirme Daire Baskanlg tarafindan Ek Ders
Otomasyon Programi tizerinden bittin birimlerin genel hesaplama islemi
yaptirilir ve sistem islemlere kapatilir .Yiiksekégretim Ek Ders Ucret Cizelgesi
sistem Uzerinden kontrol edilerek gikti alinir ve raporlardan KBS formu
olusturulur.

Tahakkuk Birimi

KBS formu KBS ekders sistemine yiiklenir ve hesaplama yaptirilir. Odeme
Emri Belgesi hazirlanarak sistem tzerinden Harcama Gorevlisi ve
Gergeklestirme Yetkilisinin onayina sunulur.

Tahakkuk Birimi

Harcama usullere uygun mu?

EVET

onaylar ve Muhasebe, yetkilisine gdnderir.

=

Gerceklestirme G('jrevli? KBS Ekders Sistemi lizerinden kontrol tamamlandiktan sonra

ve Harcama Yetkilisi

Ekders 6demesi belgeleri Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama

Tahakkuk Birimi Yetkilisinin 1slak imzasina sunulur.

Islak imzaya sunulan evrakin tiim
paraflari ve ekleri tam mi?

EVET

Islak imzasi tamamlanan dosyalar ve 6deme emrinin lzerinde
bulunan belge numarasi Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin
global programina giris islemi yapilir.

Tahakkuk Birimi

Hazirlanan evraklar Strateji Gelistirme Daire bagkanligina teslim

Tahakkuk Birimi edilir.

Odeme Emri belgeleri Muhasebe
Yetkilisi Kontroliinden gecti mi?

Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgi

EVET

Ek ders dosyasi KBS lizerinden muhasebelestirilme islemi
gerceklestirilir.

Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgi

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi

Birim banka hesabina 6denecek tutar aktarilir.

Birim banka hesabi Gizerinden ek ders tcreti 6denecek
personelin dto dosyasi dto sistemine yliklenir ve hesaplarina
Ucretleri aktarilr.

Tahakkuk Birimi

islemi Biten evrakin bir sureti de standart dosya planina gére
dosyalanir.

Tahakkuk Birimi
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